
คูมือสําหรับประชาชน 

“การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ.2499” 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนพาณิชย 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย แบบ ทพ. (ขอท่ีงานจดทะเบียน สํานักงานเทศบาลตําบลเหมืองแกว) 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 

4. กรณีไมใชเจาบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งงานแหงใหญ (ขอไดท่ีเทศบาลตําบลเหมืองแกว) 

4.2 สําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาสัญญาเชา หรือเอกสารสิทธ์ิอยางอื่นท่ี ผูเปนเจาของ

กรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอม 

4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
    5.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) ในกรณีท่ีไมสามารถมาย่ืนไดดวยตัวเอง 
    6.  สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
    7.  กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน     ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิติทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวของกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของสิทธ์ิของสินคาท่ีขาย หรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

     8.  กรณีประกอบพาณิชกิจการคาอัญมณี หรือเคร่ืองประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีใหตรวจสอบและ

เรียกหลักฐานใหแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบการพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของ

เงินทุนหรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมหลักฐานดังกลาวดวย 

(คาธรรมเนียม 50 บาท) 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน         ผูดําเนินการ 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)   ประชาชน 
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาที ่
5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
 



คูมือสําหรับประชาชน 

“การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499” 

เอกสารหลักฐานประกอบการจดทะเบียน 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย ( แบบทพ. ) (ขอที่งานจดทะเบียนพาณิชย สํานักงานเทศบาลตําบล
เหมืองแกว) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. สําเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ( ใชในกรณีแกไขเพิม่เติมที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 

4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ 
4.2 สําเนาทะเบียนบานเจาของบานหรือสําเนาสัญญาเชา หรอืเอกสารสิทธิอ์ยางอื่นทีผู่

เปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
4.3 แผนที่แสดงที่ต้ังสาํนักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบรเิวณใกลเคียงโดยสังเขป 

5. หนังสือมอบอํานาจ( ถามี )ใชในกรณีที่ไมสามารถมายื่นไดดวยตนเอง 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ( ถามี ) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย  

(คาธรรมเนียม 20 บาท) 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน         ผูดําเนินการ 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)   ประชาชน 
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาที ่
5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาที ่
 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

“การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499” 

ในกรณีที่มีผูประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการ  ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบกิจการ  ภายใน  30  วัน  นับต้ังแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

เอกสารท่ีใชในการจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

1. คําขอจดทะเบียนพาณยิ แบบ ทพ. (ขอที่งานจดทะเบียนพาณิชย สํานักงานเทศบาลตําบล

เหมืองแกว) 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาททีย่ื่นคําขอแทน 

3. ใบทะเบียนพาณิชย 

4. สําเนาสัญญาหรอืขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะบุคคล หรอื

กิจการรวมคา 

5. สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 

6. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม 

7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

8. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอาํนาจ (ถามี) 

(คาธรรมเนียม 20 บาท) 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย 

1.  กรอกแบบฟอรมคําขอจดทะเบียนตาง ๆ 
2.  ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน 
3.  ออกใบทะเบียนพาณิชย 
4.  ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  

 การยื่นจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
 การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 
 

 

เทศบาลตําบลเหมืองแกว 
12 หมู 4 ตําบลเหมืองแกว 

อําเภอแมริม จังหวัดเชียงใหม 50180 

www.muangkaew.go.th 

 


